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POLITICA DE PROTECCION Y TRATAMIENTO DE LA BASE DE DATOS DE
LA SOCIEDAD ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARNIA S. EN C..

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley eslatutaria 1581 de 2012 y 8 su
Decrelo Reglamentario 1377 de 2013 y 1074 de 2015, la Institucion Educativa
ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARNIA S. EN C. informa la politica
aplicable a la entidad para el tratamiento de proteccién de datos personales.

I. IDENTIFICACION: 823.000.086 - 9

NOMBRE DE LA INSTITUCION: ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y
COMPANIA S.EN C.

DIRECCION; KM 1 VIA A CORDZAL

CORREO ELECTRONICO: iond ipan@hotmail.com

SITIO WEB: www.lipancampestre.edu.com

TELEFONO DEL RESPONSABLE: 2750793 - 2820926

Somos una Institucion Educativa de naturaleza privada, de caracter mixto, con
jornada diurmna y calendario A, que busca la formacian integral de nifios y
jovenes y trabaja por el desarrollo humano de la comunidad que la conforma,
basado en los valores de compromiso, responsabilidad, honestidad, integridad,
respato y solidaridad,

Cuenta con un talento humano con alla formacion académica y axiologica, con
una propuesla educaliva acorde con las exigencias del mundo moderno que le
permite formar individuos capaces de vivir creativa y responsablemente en una
sociedad.

Que mediante Escritura Publica No.0001199 de Notaria Primera de Sincelejo
del 0B de Julio de 1.995, inscrita el 10 de julio de 1.995 bajo el nimero
00005229 del libro IX, se conslituyd la persona juridica ARTURO SEEA
RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. Ia cual ofrece servicios a sus estudiantes
desde la basica primaria hasla undécimo grado, de conformidad con los
estatutos de la sociedad.

ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. es una Sociedad
Privada con autonomia administrativa y presupuestal, cuyo patrimonio es 100%
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privado y sus socios son SEBA RODRIGUEZ ARTURD MANUEL, GUERRA
DE SEBA BLANCA ELVIRA, SEBA GUERRA ARTURO TOMAS, SEBA
GUERRA JUAN FRANCISCO, SEBA GUERRA HERNANDO JOSE, la
Sociedad estd sometida a los criterios y procedimientos con base en los
principios conslitucionales y las politicas del Ministerio de Educacion Nacional
expresadas en la normatividad vigente, la declaracion universal de los
derechos del nifo, la Ley 1098 de 2016 o codigo de la infancia y la
adolescencia, Ley 1620 de 2.013 y otras normas relacionadas con la nifiez y la
adolescencia.

Mediante decreto 1377 de 2.013 incorporado en el decreto 1074 de 2.015,
reglamentario de la Ley 1581 de 2012 en materna de proteccion de datos
personales (HABEAS DATA), y con el fin de facilitar su implementacion y
cumplimiento de conformidad con los numerales 3 y 4 del articulo 10 del antes
mencionado, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., recibe
informacion de padres de familia, estudiantes, docentes, proveedores, personal
administrativo y de apoyo que puede considerarse como dalos personales, que
son registrados en bases de datos o archivos.

En cumplimiento al numeral 01 del articulo 10 del Decreto 1377 de 2.013, los
titulares podran ejercer sus derechos de consulta, actualizacion, supresién o
rectificacion de la infformacién que consia en las bases de dalos de ARTURO
SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C.. mediante los canales de
atencion asignados por la entidad

En consideracion a lo anterior se tendra presente todas las disposiciones que la
regulacién colombiana establezca en relacion con el manejo de informacion,
bases de datos y HABEAS DATA, de igual forma se entenderan incorporadas a
la presente politica

Il. OBJETO: La politica de tratamiento de informacion ARTURO SEBA
RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. se crea para determinar los pardametros
bajo los cuales deben tratarse y administrarse todos los datos personales de
personas naturales que alimentan y constiluyen sus bases de dalos.

lil. DEFINICIONES: Para los efectos de la siguiente politica, se entiende por.

a) Autorizacion: consentimiento previo, expreso e informadao del titular para
llevar a cabo el tratamiento de datos personales.

b) Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales gue sean
objeto de tratamiento.
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Dato Personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse
a una o varias personas naturales determinadas o determinables

Dato Publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible.
Son considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al
estado civil de las personas, a su profesion u oficio y @ su calidad de
comerciante o de servidor pablico. Por su naturaleza, de acuerdo con la
normatividad vigente, los datos publicos pueden estar contenidos, entre
olros, en registros publicos, documentos plblicos, gacetas y boletines
oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoniadas que no estén
sometidas a reserva.

Dato Semiprivado: Dalo que no tiene naturaleza intima, reservada ni
publica y cuyo conocimiento interesa al titular y a cierto sector o grupo de
personas o a la sociedad en general

Datos Personales de Menores: Los datos personales de los menores
de 18 afios pueden ser tratados, siempre y cuando no se ponga en riesgo
la prevalencia de sus derechos fundamentales e inequivocamente
responda a la realizacién del principio de su interés superior

Datos Sensibles: Aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar su discriminacion, tales como aguelios que
revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones
religiosas o filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier
partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos
politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual y los datos biométricos,

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o
privada que por si misma o en asocio con olros, realice el Tratamiento de
Datos Personales por cuenta del Responsable del Tratamiento:

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con otros, decida scbre la Base de
Datos y/o el Tratamiento de Dalos.

Titular: Persona natural cuyos Datos Personales sean objeto de
Tratamiento.
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k) Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre
Datos Personales, tales como la recoleccidn, almacenamiento, uso,
circulacion o supresion. :

I) Aviso de Privacidad: Comunicacién verbal o escrita generada por el
responsable, dingida al Titular para el tratamiento de sus datos
personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las
politicas de tratamiento de informacion que le seran aplicables, la forma
de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que se
pretende dar a los datos personales.

m) Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la
comunicacion de los mismos dentro o fuera del territorio de la Republica
de Colombia cuando tenga por objeto la realizacion de un tratamiento por
el encargado por cuenta del responsable.

n) Transferencia: La transferencia de dalos fiene lugar cuando el
responsable y/o Encargado del Tratamiento de datos personales, ubicado
en Colombia, envia la informacién o los datos personales a un receptor,
que a su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o
fuera del pais.

IV. PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO: En el desarrollo, interpretacion y
aplicacion de la presente politica se aplicaran, de manera arménica e integral,
los siguientes principios.

a) Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El
tratamiento a que se refiere la presents politica es una actividad reglada
que debe sujetarse a lo establecido en ella y en las demés disposiciones
que la desarrollen.

b) Principio de finalidad: El tratamiento debe obedecer a una finalidad
legitima de acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser
informada al Titular.

¢) Principio de libertad: El tratamiento solo puede ejercerse con e
consentimiento, previo, expreso e informado del Titular. Los Datos
Personales no podran ser obienidos o divulgados sin  previa
auterizacién, o en ausencia de mandato legal o judicial que revele el
consentimiento.
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d) Principio de veracidad o ealidad: Lz informacian sujeta a Tratamiento
debe ser wveraz, completa, exacta, actualizada comprobable y
comprensible. :

e) Principio de transparencia: En el tratamiento debe garantizarse el
deracho del titular a obtener del Responsable del Tratamianto o dal
Encargado del Tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones,
informacién acerca de la existencia de datos que le conciernan

f) Principio de acceso y circulacién restringida: El Tratamiento se
suela a los limites que se derivan de la naturaleza de los Dalos
Personales, de la Ley y la Constitucién. En este senlido, el Tratamiento
S0lo podra hacerse por personas autorizadas por el Titular yio por las
personas previstas en la Ley. Los Datos Personales, salvo la
informacién plblica, no podran estar disponibles en internel u otros
medios de divulgacién o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea
tecnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido solo a
los Titulares o terceros autorizadas conforme a la presente politica vy la

ley,

g) Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el
Responsable del Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se
refiere la presente politica, se debera manejar con las medidas técnicas,
humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad
a los regisiros evitando su adulteracién, perdida, consulta, uso o acceso
no autorizado o fraudulento.

h) Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en
el Tratamiento de Datos Personales que no tengan la naturaleza de
publicos estan obligadas a garantizar la reserva de la informacion,
inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las labores
que comprende el Tratamiento, pudiendo solo realizar suministro o
comunicacion de Datos Personales cuando sllo corresponda  al
desarrollo de las actividades autorizadas en Ia presente politica y la ley

V. GENERALIDADES DEL TRATAMIENTO AL QUE SERAN SOMETIDOS
LOS DATOS PERSONALES Y LA FINALIDAD DEL MISMO.

En virtud de la relacién que se eslablece entre las personas naturales y la
empresa ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., ésta:
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Recolecta: La informacién de forma fisica en la medida en gue ingresan al
sistema del colegio titulares nuevos, a los cuales se les solicitara &l
diligenciamiento de la autorizacion y a los titulares antiguos se les enviara a la
direccion que aparece regisirada en la base de dalos.

Almacena; El almacenamiento de |la informacion se realizara de forma fisica,

Uso: El uso que el colegio podra darle a la informacién suministrada por el
titular sera exclusivamente informativo, educativo, investigativo, publicitario y
comercial, teniendo en cuenta que la informacion contenida en las bases de
datas no puede ser transfarida a terceros no aulorizados

Supresion: La eliminacion de la informacion suministrada por el titular que se
encuentre en |as bases de dalos del colegio, se hara, cuando esle
expresamente lo solicite, indicando de manera expresa gue no le interesa
recibir ninguna clase de comunicacion, y que desea que no se continde con el
tratamiento de sus datos.

Por tanto, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., velara
porque los datos personales sean tratados de manera adecuada, ajustada a la
ley y de conformidad con las siguientes finalidades:

a) Tener especial cuidado con el tratamiento de los datos personales de
los nifios, nifias y adolescentes, ya que estos tienen una especial
proteccion. Por lo tanlo, su tratamiento esta prohibido, excepto
cuando se trata de datos de naturaleza publica, cuando dicho
tratamiento responda v respete el interés superior de los menores, y
cuando asegure el respeto de sus derechos fundamentales

b) Verificar que el titular haya dado su autorizacion explicita a dicho
tratamiento, salvo en |los casos que por ley no sea requerido el
otorgamiento de dicha autorizacion; De igual forma cuando el
tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular
y este se encuentre fisica o juridicamente incapacitado en estos

. momentos los representantes legales deberan olorgar su
autorizacion. Previo ejercicio del menor de su derecho a ser
gscuchado, opinion que sera valorada teniendo en cuenta [a
madurez, autonomia y capacidad para entender el asunto
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c) Facilitar la prestacién de servicios de impuestos (presentacién de
declaraciones y medios magnéticos ante la DIAN), prestaciones
sociales y parafiscales.

d) Suministrar la informacién correspondiente a las entidades
vinculadas al Ministerio de Educacion Nacional, que se genere con e
procesamiento de datos personales necesaria para la realizacion de
estudios en general, la administracion de sistemas de Informacion del
sector correspondiente y las demas entidades que por disposician
legal o por orden judicial estén autonzados y soliciten informacion de
la base datos.

) Darle publicidad a la presente POLITICA, para lo cual debe publicaria
como minimo, en la pagina web institucional,

f) Modificar fa presente POLITICA cuando las circunstancias
normativas lo exijan.

g} ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARNIA S. EN C. no realizara
transferencia de informacion relacionada con datos personales a
paises que no cuenten con los niveles adecuados de proteccion de
datos.

h) Hacer el registro de las bases de datos en el Registro Nacional de
Bases de Datos -RNBD- administrado por la Superintendencia de
Industria y Comercio, o por quien haga sus veces.

i) Orientar para que todas las divisiones que construyen bases de
datos susceptibles de aplicacion de la presente POLITICA, reporten y
remitan dichas bases de dalos al administrador de bases de
ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARNIA S. EN C.

VI. LA FINALIDAD DE LAS BASES DE DATOS Y SU TRATAMIENTO AL
QUE SERAN SOMETIDOS LOS DATOS PERSONALES CONTENIDAS EN
ELLA.

La informacién correspondiente a las siguientes bases de datos tendra, a parte
de las anteriores citadas, el siguiente tratamiento. Y finalidad:

NOMINA: ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., cuenta con
una base de datos con la informacion correspondiente a sus empleados
vinculados a la planta de personal (acliva) de la sociedad
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La finalidad y tratamiento de esta base, esta dentro del marco de I3 relacion
laboral, con el fin de cumplir con las obligaciones laborales a cargo, garantizar
los derechos y deberes de los mismos. Tales obligaciones tienen relacién con
los pagos de nomina, pagos y reportes al sistema de seguridad social y
parafiscal; datos con la historia laboral, experiencia laboral, nivel educativo
entre olros para ver si se ajusta al perfil del cargo, verificacion de datos de
antecedentes judiciales yfo disciplinarics, de igual forma esta base de datos
permite atender las consultas, peticiones, soliciludes, acciones y reclamos,
hechas por el titular, o por entidades del sistema general de seguridad social
integral a los que el titular esté o hubiere estado vinculado ¥y a cualquier
entidad de control. Los datos contenidos igualmente contemplan informacion
relacionadas con el grupo familiar de sus empleados (adultos y mencres de
edad), los cuales el tratamiento de estos datos se realiza para cumplir con las
obligaciones nacidas con ocasion de la afiliacion a la caja de compensacion
familiar y al sistema de seguridad social. an cumplimiento con las obligaciones
derivadas de dicha relacién laboral. Este listado de base de datos S& maneja
automatizado o por medio electrénico.

CONTRATISTAS: la base de datos de contratistas, hace referencia a Ia
informacion relacionada con personas nalurales, que mediante la modalidad de
contratacion de prestacién de servicios, u olra modalidad, tenen una relacién
con la sociedad, ya sea para apoyar la gestién misional de |a empresa o |a
preslacion de algun bien o servicio. La finalidad de esta base esta definida para
cumplir con las obligaciones contractuales derivadas del contrato. tales coma.
Pagos de honorarios, verificacion de datos de antecedentes judiciales yio
disciplinarios, informacién tributaria para efectos de registros contables de ias
operaciones que se realicen con ellos, atencion de consultas, peticiones,
solicitudes, acciones y reclamos, hecha por el titular o por entes de control
Este listado de base de datos de maneja automatizado o par medio electrénico.

PROVEEDORES: Esta base de datos se tiene con el objetivo de registrar la
informacion correspondiente a los proveedores de bienes y/o servicios, y su
finalidad es establecer una relacién comercial que permita en el momento en
que la institucion lo requiera solucionar presentes o futuras necesidades de sus
productos yio servicios. Esta base de datos se maneja automatizada o por
medio electronico

ALUMNOS: Esta base de datos se tiene con el objelivo de registrar Ia
informacién correspondiente de los alumnos, y su finalidad es permitir realizar a
Cabalidad los procesos de inscripcién, matricula y evaluacion de cada
estudiante, al igual que el suministro de informacién solicitada por las entidades
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Competentes autorizadas que por ley solicitan los datos actualizados de los
alumnos. Esta base de datos se maneja automatizada o por medio electrénico.

EXALUMNOS: ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARIA S. EN C., cuenta
con un archivo en el cual se almacenan y custodian los datos personales de
todos los alumnos que hayan terminado su relacion estudiantil con la sociedad.
Esta base de datos tiene como finalidad servir de base para la expedicion de
certificados estudiantiles donde conste el tiempo o nivel educativo de cada ex
alumno de Ia institucion, de igual forma esta base de datos nos permite
mantener un canal de comunicacion directo con el ex alumno para contar con
su aporte profesional en diferentes actividades.

PADRES DE FAMILIA: Esta base de datos se tiene con el objetivo de registrar
la informacion correspondiente de los padres de familia para llevar a cabo el
proceso de matricula, su finalidad es mantener actualizados los datos de los
acudientes de cada estudiante, con el fin de informarles |a evolucion del
proceso educativo, social e intelectual y de salud de cada estudiante, buscando
siempre mejorar la formacidn integral de nifios y jévenes. Esta base de datos
se manegja automatizada o por medio electrénico.

SOCIOS: La Sociedad ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPARIA §. EN C..
cuenta con una base de datos que contiene la informacién basica de los
miembros y asistentes a las juntas de socios con la finalidad de realizar las
invitaciones y convocar a reuniones ordinarias y extraordinarias. Este listado de
base de datos se maneja automatizado o por medio electrénice.

PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS: Esta base de datos tiene como
objetivo llevar control de las personas naturales quienes presentan ante
nuestra institucién alguna queja, solicitud, peticién y reclamo. El uso que se le
da a esta base de datos es simplemente para realizar los respectivos
correctivos y la solucion de las situaciones mencionadas o expuestas por el
titular en cada peticion, queja o reclamo, que se reciba en nuesiro buzan de
sugerencias. El canal de atencién por donde se recibe y/o alimenta la base de
datos es por escrito en el punto de atencién personal en la sede principal de la
institucion,

Vil. DERECHOS DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES. En
concordancia con el articulo 8° de la Ley 1581 de 2.012, el Titular de los Datos
Personales tendra los siguientes derechos para el tratamiento de sus datos:
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a) Conocer, actualizar y reclificar sus datos personales frente a los

Responsables del Tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre
ofros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que
induz¢can a error, o aguellos cuyo Tratamiento esle expresamente
prohibide o no haya sido autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del

c)

Tratamiento, salvo cuando expresamente se excepile como requisito
para el tratamiento (casos en los cuales no es necesaria la autorizacion)

Ser informado por el Responsable del Tratamiento, previa solicitud,
respecto del uso que le ha dado a sus Datos Personales;

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por

e)

f

infracciones a lo dispuesto en la ley 1581 de 2.012 y Ias demas normas
que la medifiquen, adicionen o complementen.

Revocar su autorizacion y/o solicitar la supresion de sus Datos
Personales de las bases de datos de la Sociedad, cuando en el
fratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales del titular, De igual forma cuando la
Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado mediante
acto administrativo definitivo que en el Tratamiente la Sociedad o el
Encargado del Tratamiento ha incurrido en conductas contrarnias a la Ley
o cuando no haya una obligacion legal o contractual de mantener el Dato
Personal en la base de datos del Responsable,

Acceder en forma gratuita a sus Datos Personales que hayan sido objeto
de Tratamiento haciendo uso de los medios que disponga la Sociedad.

g) Tener facil acceso al texto de esta Politica y sus modificaciones y

h}

conocer las modificaciones a los términos de esta politica de manera
previa y eficiente a la implementacion de la nuevas modificaciones o, en
su defecto, de la nueva politica de tratamiento da la informacion

Ejercer sus derechos de Ley y realizar los procedimientos establecidos
en esta politica, mediante la presentacion de su cedula de ciudadania o
documento de identificacion original. Los menores de edad podran
ejercer sus derechos personalmente, o a través de sus padres o los
adultoa que detenten la patria polestad, quienes deberan demostrarlo
mediante la documentacion pertinente.



Asi mismo podran ejercer los derechos del Titular los causahabientes
que acrediten dicha calidad, el representante y/o apoderado del titular
con la acreditacion correspondiente.

En el tratamiento de los nifios, nifias y adolescentes se asegura el
respeto a los derechos prevalentes de los mismos, Queda proscrito el
tratamiento de datos personales de nifios, nifias v adolescentes salvo
aquellos datos que sean de naturaleza piblica.

i) El carécter facultativo de la respuesta a las preguntas, cuando estas
versen sobre datos sensibles o sobre datos de las ninas, nifios y
adolescentes. El Titular no estd obligado a autorizar el Tratamiento de
Datos Sensibles.

Vill. DEBERES DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES.

En vitud de la presente politica de tratamiento de proteccién de datos
personales son deberes de la institucion los siguientes, sin perjuicio de las
entidades pravistas en la ley.

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efective ejercicio del deracho
de Habeas Dala.

b) Solicitar y conservar, copia de la respectiva aulorizacion otorgada por el
titular.

c) Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los
derechos que le asisten en virtud de la autorizacién otorgada.

d) Conservar la informacidn bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

e) Garantizar que la informacion sea veraz, completa, exacta, actualizada,
comprobable y comprensible.

f) Actualizar la informacién, atendiende de esta forma todas las novedades
respecto de los datos del titular. Adicionaimente, se deberan implementar todas
las medidas necesarias para que la informacién se mantenga actualizada.
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g) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.

h) Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del
litular,

i) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los terminos sefAalados por

la ley. /
j) Identificar cuando determinada informacién se encuentre en discusién por
parte del titular.

k) Informar a solicitud det titular sobre el uso dado a sus datos

l) Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten
viclaciones a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracian de
la informacién de los titulares.

m) Cumpli los requerimientos e instrucciones que imparta la SIC sobre el tema
en particular.

n) Usar unicamente datos cuyo tratamiento esta previamente autorizado de
conformidad con lo previsto en la ley 1581 de 2.012.

o) La Sociedad ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., hars
uso de los datos personales del titular solo para aquellas finalidades para las
que se encuentra facultada debidamente y respetando en todo caso |a
normatividad vigente de los datos personales.

IX. AVISO DE PRIVACIDAD. E| aviso de privacidad es el documento fisico.
electronico o en cualquier otro formato, puesto a disposicidn del titular para
informarle acerca del tratamiento de sus datos personales. A través de este
documento se informa al Titular de la informacion relativa a la existencia de las
politicas de tratamiento de informacién que le serdn aplicables, la forma de
acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que se pretende dar
a los datos personales. (Aviso que se anexa).

El aviso de Pri;.mcidad. coma minima, debera contener la siguiente informacién:

* La identidad, domicilio y datos de contacto del Responsable del
Tratamiento.

* Eltipo de tratamiento al cual seran sometidos los datos y la finalidad del
mismo.
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+ Los mecanismos generales dispuestos por el Responsable para que el
Titular conozca la politica de tratamiento de la informacion y los cambios
sustanciales que se produzcan en ella

En todeos los casos, debe informar el titular como acceder 0 consultar la politica
de tratamiento de informacion,

X. AUTORIZACION DEL TITULAR. ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y
COMPANIA S. EN C., En desarrollo de sus funciones, obtiene la autorizacion
de los titulares, para la recoleccion, almacenamiento. uso, circulacién y
supresion de la informacion contenida en las diferentes bases para el
tratamiento de los datos personales a través del formulario de autorizacion. Es
importante safialar que esta informacion es y sera utilizada directamente por
ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. en &l desarrolio de sus
actividades propias y misionales, para ello la Institucion solicitara a los titulares,
otorgar autorizacion de manera expresa, escrita e inequivoca para el
tratarmiento de su informacion. Dependiendo del tipo de titular, sa suscribira el
formato de aulorizacion cormespondiente, indicando en &, la finalidad para la
cual se realiza el tratamiento de datos. Eslas autorizaciones reposaran en el
folder de cada titular.

De ofra parte, debe tenerse en cuenta que de acuerdo con lo establecido en al
numeral 4° del articulo 10 del Decreto 1377, los Titulares cuentan con treinta
{30) dias habiles para solicitar la supresion de sus datos personales. De lo
contrario, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. podra
continuar realizando el tratamiento de los datos contenidos an sus bases para
las finalidades antes mencionadas.

De igual forma, la Institucion debera implementar en cada autorizacion para el
tratamiento de los datos personales de los distintos titulares, clausulas relativas
al Aviso de privacidad, Autorizacion para el uso de datos y una clausula de
confidencialidad, para garantizar la privacidad en la informacion de cada titular

Xl. EVENTOS EN LOS CUALES NO SERA NECESARIA LA
AUTORIZACION DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES.

La autorizacién del titular de la informacién no sera necesaria en los siguientes
casos.
« |nformacidn requerida por una entidad publica o administrativa en
ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial.
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Datos de naturaleza publica
Casos de urgencia médica o sanitaria
= Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines histéricos,
estadisticos o cientificos.
* Datos relacionados con el Registro Civil de las personas

Todo lo anterior de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 10 de Ia Ley 1581
de 2.012.

XIl. ATENCION A LAS SOLICITUDES DE LOS TITULARES.

Para efectos de realizar peticiones, consultas y reclamos, relacionados con la
informacion contenida en las bases de datos, los litulares o sus causahabientes
deberan radicar su solicitud por escrito en las oficinas de ARTURO SEBA
RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., ubicadas en la ciudad de Sincelejo en el

km 1 via a Corozal o al correo electrénico protecciondedatoslipan@hotmail.com

El titular tiene derecho a solicitar la supresion de sus datos personales
cortenidos en las bases de datos de la sociedad, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8° de la Ley 1581 de 2.012 y en el articulo 22 del
Decreto 1377 de 2.013 para lo cual, la Entidad les solicitara a los Titulares, de
regquenr la supresion de sus datos personales, realizarlo de manera expresa,
escrita e inequivoca.

Las consultas seran atendidas dentro de un t&rmino de quince (15) dias
habiles, contados a partir del recibo de las mismas. Cuando no sea posible
atender |a consuita en dicho termino, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y
COMPANIA S. EN C. le informara al interesado sobre los motivas de la demora
y en todo caso debera dar respuesta a la solicitud en un plazo maximo de cinco
(5) dias habiles después de cumplido el primer término sefialado.

Cuando se reguiera, Actualizacion de Datos de Titulares, ARTURO SEBA
RODRIGUEZ Y COMPARIA S. EN C. mediante correo electrénico o cualquier
otro medio que la Sociedad considere pertinente, se invitara a los Tiulares a
actualizar sus datos personales que reposan en las bases de datos. Si al Titular
no se acerca a actualizar su informacion, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y
COMPANIA S. EN C. asume que los datos que posee se encuentran
aclualizados, ya que es responsabilidad del Titular informar las modificaciones
de estos. Partiendo del principio de buena fe, se asume que los datos
suministrados por los Titulares son veraces, completos, exactos ¥ actualizados
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XIll. CANALES PARA EJERCER DERECHOS: La entidad ha dispuesto a los
litulares de la informacién diferentes medios de recepcion y atencion de
peticiones, consultas y reclamos, por medios de los cuales el titular puede
ejercer sus derechos y dar a conocer, actualizar, rectificar y suprimir sus datos
personales contenidos en las bases de datos de la empresa y son ellas:

Puntos de atencién Personal: Km 1 via a Corozal.
Teléfonos fijos: 2820926 — 2?432{]?

Comeo electronico, te ipand
Sitio wab: www.lipancampestre, e:_:lu com

XIV. TRANSFERENCIA Y TRANSMISION INTERNACIONAL DE DATOS
PERSONALES.

ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. En cumplimiento de la
mision institucional, y en consideracion de sus vinculos permanentes u
ocasionales de cardcter académico y administrativos con Instituciones
internacionales, entidades gubernamentales internacionales, agencias de
cooperacién internacional podré efectuar transferencia v transmision de datos
personales de los titulares. Para las transferencias internacionales de datos
personales de los titulares, ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN
C.. tomara las medidas necesarias para que los terceros conozcan y se
comprometan a observar esta politica, bajo el entendido que la informacion
personal que reciben, Gnicamente podran ser ulilizada para asuntos
directamente relacionados con ARTURO SEBA RODRIGUEZ ¥ COMPANIA S.
EN C., y solamente mientras ésta dure y no podra ser usada o destinada para
propdsito o fin diferente.

Para |a transferencia internacional de datos personales se observara lo previsto
en el articulo 26 de la Ley 1581 de 2.012. Las trasmisiones intermacionales de
datos personales que efectué ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S.
EN C., no requerirdn ser informadas al titular ni contar con su consentimiento
cuando medie un contrato de transmision de datos personales de conformidad
al articulo 25 del Decreto 1377 de 2.013

XV. MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA EL MANEJO DE LAS BASES DE
DATOS:

ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C., en ningun caso
realizara actividad alguna en la cual se vea comprometida la confidencialidad y



Proteccion de la informacion recolectada, por tanto, inculca en sus empleados y
contratistas que la informacion que se maneja es de caracler confidencial y que
cualquier requerimiento que sea solicitado por intermedio de ellos, debe
tramitarse a través de las personas encargas del manejo y tratamiento de las
bases de datos garantizando a nuestros titulares la proteccion de sus datos.

La entidad dispone de un equipo de computo, para cada persona, de tal forma
que el ingreso a cada computador esta protegido de una contrasefa individual
e intransferible, que protege toda la informacion contenida en este computador
Adicionalmente, cada equipo tiene proteccién de informacion a través de la
licencia de antivirus que anualmente renueva la entidad.

De igual manera, la informacién de bases de datos contables esta raspaldada
por el servidor, cuyos usuarios estan restringidos para hacer cualquier cambio,
modificacion y supresion de informacion

Mensualmente, la entidad realiza copias de segundad o Back up, para proteger
la informacion de toda la empresa, incluidas las bases de datos

XVI. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO: Para efectos de esta politica,
ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. como entidad de
naturaleza privada y caracter mixto, identificada con Nit. No. 823.000.086-9,
sera la RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO de datos personales y de las
bases de datos a los que ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S, EN
C. les realice un tratamiento.

El responsable del tratamientc, al momento de solicitar al Titular la
autorizacion, debera informarie de manera clara y expresa lo siguiente:

a) El Tratamiento al cual seran sometidos sus datos personales y la
finalidad del mismo;

b) El caracter facultativo de la respuesta a las preguntas que le sean
hechas, cuando estas versen sobre datos sensibles o sobre los datos de
las nifas, nifos y adolescentes,

¢) Los derechos que le asisten como Titular;

d) La identificacion, direccion fisica o electronica y teléfono del
Responsable del Tratamiento. Los datos de contaclo del Responsable
de la recepcion y atencion de peticiones, quejas, reclamos y consultas
s0N.
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DIRECCION FISICA PRINCIPAL: Km 1 via a Corozal

DIRECCION ELECTRONICA: protecciondedatosiipan@hotmail. com
TELEFONOS: 2820926 - 2743207

CIUDAD: Sincelejo - Sucre

e) El caracter facultativo de la respuesta de las preguntas, cuando estas
versen sobre datos sensibles o sobre datos de las nifas. nifos y
adolescentes. El Titular no esta obligado a autorizar el Tratamiento de
Datos Sensibles.

XVIl. VIGENCIA Y ACTUALIZACION La presente politica entra en vigencia a
partir de su aprobacian, las bases de datos responsabilidad de ARTURO SEBA
RODRIGUEZ Y COMPANIA 8. EN C., ser4n objeto de tratamiento durante el
liempo que sea razonable y necesario para la finalidad para la cual son
obtemidos los datos. Una vez cumplida la finalidad o finalidades del tratamiento,
¥ sin perjuicio de normas legales que dispongan lo contrario. ARTURO SEEA
RODRIGUEZ Y COMPANIA S. EN C. proceders a la supresion de los datos
personales en su posesidn salvo que exista una obligacién legal contractual
que requiera su conservacion. Por todo ello, dichas bases de datos han sido
creadas sin un periodo de vigencia definido.

La version aprobada de esta politica se publicara en Ia pagina oficial de
ARTURO SEBA RODRIGUEZ Y COMPANIA S, EN C. de igual forma se
encargara de realizar revisiones periddicas de la corracta ejecucidon de la
politica.

Es un deber de los empleados, padres de familia y colaboradores conocer esta
politica y realizar todos los actos adecuados para su cumplimiento,
implementacion y mantenimiento.

La presente politica de proteccidon de datos fue aprobada el dia 01 de
Noviembre de 2017 :




