Instituto de Formacidn y Desarrollo Social Coomuldesa
“INSTITUTO COOMULDESA LA.C.”

JUNTA DIRECTIVA

ACUERDO No. 064-020
{30 de julic del afno 2020)

POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA LA POLITICA DE TRATAMIENTQ DE LA INFORMACION DEL INSTITUTO

DE FORMACION Y DESARROLLO SCCIAL COOMULDESA “INSTITUTO COOMULDESA I.A.C.”

La Junta Directiva del Instituto de Formaciédn y Desarrollo Social Coomuldesa “INSTITUTO

COOMULDESA LA.C.”, en uso de las facultades legales establecidas en los Estatutos vigentes v
demas normas contemplada en el reglamento y,

a.

CONSIDERANDO:

Que es deber de este organismo fijar las politicas, directrices y reglamentar las normas,
en armonia con las necesidades, exigencias y deméas requerimientos, acordes con el
objeto social y las actividades propias del INSTITUTO COOMULDESA |.A.C.

Que fundamentados en la Ley 1581 de octubre 17 de 2012 y sus decretos reglamentarios,
los cuales establecen las disposiciones para la proteccion de datos personales, teniendo

en cuenta también la responsabilidad asignada a la Junta Directiva v el deber de!

INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., de registrar sus bases de datos y las Politicas en la
Proteccion de Datos Personales, en el Registro Nacional de Bases de Datos, de la

Superintendencia de Industria y Comercio, cumpliendo con la normatividad legal vigente
que nos aplique.

Que la normatividad determina que el INSTITUTC COOMULDESA [.LA.C., debe expedir y
reglamentar unas Politicas de Tratamiento de la Informacién de ascciados, proveedores,
empleados y usuarios que constituyen parte de |2 base de datos de |a entidad.

Que las Politicas de Tratamiento de la Informacion del INSTITUTO COOMULDESA 1.AC.
tienen como proposito especifico comunicar Ja finalidad de la recoleccién, uso y
proteccién de los datos personales.




ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la Politica de Tratamiento de la Informacién del Instituto de

Formacion y Desarrollo Social Coomuldesa “INSTITUTO COOMULDESA I.A.C.” para la privacidad y
proteccion de datos personales.

POLITICA DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION DEL INSTITUTO DE FORMACION Y DESARROLLO
SOCIAL COOMULDESA “INSTITUTO COOMULDESA L.A.C."
“PRIVACIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES”

1. DATOS GENERALES:

EL INSTITUTO DE FORMACION Y DESARROLLO SOCIAL COOMULDESA, denominado también
INSTITUTO COOMULDESA [LA.C., teniendo como propdsito salvaguardar la informacion personal,
en desarrollo y cumplimiento de |a legislacién vigente en Colombia, sobre proteccién de Datos
personales, a continuacioén, presenta la Politica de Tratamiento de la Informacidn del INSTITUTO
COOMULDESA LA.C,, que reglamenta el tratamiento de los datos personales de sus asociados,
empleados, proveedaores y usuarios.

Con Ia presente politica se da cumplimiento 2 lo exigido por la ley 1581 de 2012 y sus decretos
reglamentarios, los cuales amparan el derecho constitucional que tienen todas las personas
naturales y Juridicas, a conocer, actualizar y rectificar la informacion personal que se le da
tratamiento y los demas derechos, libertades y garantias constitucionales que surge, en cabeza
del titular del dato que se desprenden del tratamiento de sus datos personales.

El uso, recoleccion, tratamiento y finalidad del mismo de datos personales obedece
principaimente al desarrollo del objeto social del INSTITUTO COOMULDESA LLAC. y 2 las
actividades que se desprenden de este.

2. QUIENES SOMQS:

El INSTITUTO DE FORMACION Y DESARROLLO SOCIAL COOMULDESA, cuya sigla es INSTITUTO
COOMULDESA |.A.C., es una entidad sin animo de lucro, organizacién de caracter cooperativo y

solidario, Institucidn Auxiliar del Cooperativismo y se rige por las leyes 79 de 1988, 454 de 1958, -
115 de 1994 y demas normas que le sean aplicables.

Tiene como objeto social la formacién integral del ser humano, mediante servicios educativos y
complementarios, con fines de interés social. El objeto social del Instituto comprende

adicionalmente la prestacién de servicios especializados, asistencia técnica y la promocién de la
economia solidaria.

Forman parte del INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., el Colegio Cooperativo San Gil y el Instituto
Coomuldesa Marco Fidel Reyes Afanador.




El INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. se encuentra ubicado en la Cra. 5 No 11-81 del municipio de
San Gil, Santander, Colombia. * -

3. DEFINICIONES:
Para los efectos de la presente politica, se entiende por:
Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea obijeto de Tratamiento.

Dato personal: Cualquier informacién vinculada ¢ que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.

Dato personal privado: Toda informacién personal que tiene un conocimiento restringido y en
principio privado para el plblico en general.

Dato semiprivado: Dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo
conecimiento o divulgacion puede interesar no solo a su titular sino a cierto sector o grupo de
personas ¢ la sociedad en general.

Dato pablico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Por su naturaleza, los datos
publicos pueden estar contenidos entre otros en registros publicos, documentos publicos,

gacetas, boletines oficinales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén
sometidas a reserva.

Dato sensible: Dato que afecta la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar su
discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, Iz orientacion politica,
las convicciones religiosas ¢ filosoficas, la pertenencia a sindicatos entre otras, asi como los datos
relativos a la salud, |a vida sexual y datos biométricos.

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el
Tratamiento de datos personales.

Encargado del Tratamiento: Persona natura! o juridica, pdblica o privada, que por s’ misma o en

asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del responsable del
Tratamiento.

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, piblica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sabre 1a base de datos y/o el Tratamiento de los datos.

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean cbjeto de Tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacidn o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacidén o supresidn.

4.- OBIETIVOS:




4.1. Objetivo General:

Establecer los criterios de aplicacién para el INSTITUTO COOMULDESA 1LA.C. en cuanto al
tratamiento de datos personales. El tratamiento de los datos personales comprende cualquier
operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como recoleccidn,
almacenamiento, uso, circulacidn, supresidn o transferencia de datos.

4.2. Objetivos Especificos:

Establecer la politica con la cual se dard el tratamiento de los datos personales vy las
responsabilidades del INSTITUTO COOMULDESA |LA.C. en relacién con el manejo del dato
perscnal de personas naturales, juridicas o sin dnimo de lucro.

Adoptar buenas practicas, referente a los cumplimientos de los requisitos legales, en lo
concerniente a la proteccién de los datos y privacidad de la informacidn personal.

5.- ALCANCE:

La presente politica se fundamenta en el articulo 15 y 20 de la Constitucién Politica de
Colombia, y en los preceptos de la ley 1581 de 2012 vy sus decretos reglamentarios. La
normatividad juridica antes mencionada, fija criterios aplicables a la presente politica, por tal
razén le sera aplicable a los datos de personas naturales, jurfdicas y sin énimo de lucro que se

encuentran almacenados y registrados en las bases de datos administradas por el INSTITUTO
COOMULDESA LAC.

Todas las divisiones del INSTITUTO COOMULDESA LA.C. (Division Administrativa, Division
Financiera, Division Comercial, Divisidn Gestion Social y de proyectos, Divisién Instituto
Coomuldesa Marco Fidel Reyes Afanador y la Divisidn del Colegio Cooperativo), la Direccidn
Ejecutiva y la Junta Directiva, cuando se involucre tratamiento de datos de caracter personal,
deberdn someterse a lo dispuesto en esta politica. '

Para el INSTITUTO COOMULDESA LA.C. es relevante dar a conocer a sus asociados,
colaboradores, proveedores y usuarios la importancia de la privacidad, seguridad y

confidencialidad de la informacion y 1os datos personales entregados a través de las diferentes
unidades y canales de informacién de la entidad.

Los asociados, empleados, proveedores y usuarios del INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., al otorgar
el consentimiento y aceptacion del aviso de privacidad, autorizan de forma voluntaria y expresa
al INSTITUTO COOMULDESA I.A.C., para compartir y/o entregar informacién allf consignada a las

autoridades y/o entidades gue o requieran en desarrollo de un proceso judicial y/o una
obligacién contractual.

Los datos recolectados podrin Ser_ almacenados y/o procesados en los equipos de cémputo, ya
sean propios o contratados con terceros proveedores, localizados en diferentes lugares del pais 0
el exterior, asi como en medio fisico 0 magnético directamente en las divisiones ¢ unidades en la




sede del INSTITUTO COOMULDESA L.A.C., lo cual es aprobado por los asociados, empleados,
proveedores y usuarios al momento de aceptar la presente Politica de Privacidad.

Lz politica estard publicada en la pagina web www.institutocoomuldesa.com

6.- OBLIGACIONES:

Esta politica es de obligatorio y estricto cumplimiento para el Instituto de Formacién de
Desarrollo Social Coomuldesz “INSTITUTO COOMULDESA 1LA.C.”, y por ende por parte de los
directivos, empleados, contratistas, proveedores y terceros que labaren o tengan relacién
directa con el INSTITUTC COOMULDESA LA.C., ademds de las disposiciones legales vy
reglamentarias que regulan la materia, los procesos, procedimientos e instructivos gue

desarrollan la Politica para la proteccion y el tratamiento de datos persanales del INSTITUTO
COOMULDESA |L.A.C.

7.- IDENTIFICACION DE LAS BASES DE DATOS DEL INSTITUTO COOMULDESA |.A.C.:

7.1. IDENTIFICACION GENERAL: Las bases de datos con que cuenta el INSTITUTO COOMULDESA
1.A.C. estdn clasificadas de acuerdo a:

1.- ASOCIADCS
2.- PROVEEDORES
3.- EMPLEADOS
4.- USUARIOS

7.2. IDENTIFICACION ESPECIFICA: Cada una de las bases de datos estd conformada asi:

1.- ASOCIADOS: La conforman las personas naturales y juridicas que cumpliendo con los requisitos

de ley y del estatuto de la entidad, son asociados al INSTITUTO COOMULDESA |.A.C. Igualmente Ia
conforman los ex asociados del Instituto,

2.- PROVEEDORES: La componen proveedores de servicios y suministros de materiales, equipos,
insumaos entre otros.

3.- EMPLEADQS: La conforman empleados activos e inactivos del INSTITUTO COOMULDESA LA.C. y
exempleados de la Fundacién COOMULDESA.

4.- USUARIOS: La conforman quienes se benefician de los servicios prestades por el INSTITUTO

COOMULDESA 1.A.C., entre ellos: estudiantes, acudientes, egresados, clientes, beneficiarios de
actividades y otros.

PARAGRAFO 1: En el transcurso de cada afio, en nuestra institucidn reposa la informacion de
asociados de nuestra creadora COOMULDESA LTDA., esta base de datos es suministrada por la
cooperativa COOMULDESA LTDA., para |z realizacidn de actividades especificas que ejecuta el
INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. {Jornadas Solidarias, Jornadas Educativas, Jornadas de Promocion,
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Jornadas de asistencia técnica y agropecuaria, Misién Proyecto de Vida, Exploradores Solidarios
entre otras).

La base de datos de que corresponda segin la actividad es solicitada a la Cooperativa
COOMULDESA LTDA. es utilizada Unica y exclusivamente para el tema mencionado. La cooperativa
COOMULDESA LTDA., no autoriza que la base de datos suministrada permanezca en nuestros
archivos, por tal razdn se utiliza para la actividad especifica y se elimina inmediatamente termine
la actividad. Como las bases de datos son utilizadas solo para la actividad donde el INSTITUTO
COOMULDESA LAC. sirve de intermediaric y después es eliminada, nuestra entidad no es
responsable de reportar esta base de datos, es encargada de cuidarla y usarla de acuerdo a las
recomendaciones realizadas por la Cooperativa COOMULDESA.

PARAGRAFO 2: Con La Fundacién Salud Siglo 21, el INSTITUTO COOMULDESA I.A.C, hace una labor
de intermediacidn, tal como se menciona en el acuerdo de voluntades suscrito entre la Fundacién
Siglo 21 y COOMULDESA LTDA, para tramitar datos e inscribir asociados de COOMULDESA LTDA
(Su creador) a la Fundacion Siglo 21, estos datos le son cedidos a esta Gltima, por tal razén es la
Fundacién siglo 21 la responsable de su reporte.

8.- RESPONSABLES Y ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO:

EH INSTITUTO COCMULDESA I.A;C., entidad sin dnimo de lucro, identificada con Nit 804.006.750-1
representada legalmente por la Sra. SANDRA YANET ESTEVEZ MEDINA, identificada con cédula de
ciudadania ndmero 63.496.228 de Bucaramanga, ademds de ser la autoridad de proteccion de

datos personales tiene la calidad de responsable del tratamiento frente a las bases de datos
creadas por la entidad.

Las bases de datos, o los distintos tipas de repositorios electrdnicos, son creaciones intelectuales
sujetas a la proteccion del Deracho de Autor. EI INSTITUTO COOMULDESA 1LA.C. es el responsable
de las bases de datos que utiliza, para lo cual se sujeta plenamente a las normas sobre proteccién
de datos personales y Habeas Data. En consecuencia, el INSTITUTO COOMULDESA lLA.C., como

responsable del tratamiento, es el Gnico que tiene la facultad para autorizar el uso o disposicién
de las mismas a terceros (ENCARGADQS).

EI INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., encarga la custodia y uso de las bases de datos asi:

ASOCIADOS COORDINACION ~ ADMINISTRATIVA  GENERAL Y

.| SECRETARIA GENERAL- AUXILIAR ADMINISTRATIVA.
PROVEEDORES . | COORDINACION  ADMINISTRATIVA  GENERAL Y
SECRETARIA GENERAL

EMPLEADOS JEFE DE CALIDAD Y GESTION HUMANA
USUARIOS SECRETARIAS  ACADEMICAS DEL  INSTITUTO

COOMULDESA MARCO FIDEL REYES AFANADOR Y DEL
COLEGIO COOPERATIVO — COORDINADOR GESTION
SOCIAL Y DE PROYECTOS- COORDINACION COMERCIAL.




Es oficial de proteccidn de datos personales del INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. la Coordinacién
Administrativa General y Secretaria General, quien velars por la implementacién efectiva de las

politicas v procedimientos adoptados peor ésta, para cumplir la normatividad de proteccion de
datos personales.

El INSTITUTO COOMULDESA LA.C., podrd suministrar informacién personal contenida en sus
bases de datos, cumpliendo con los protocolos de seguridad a:

Proveedores de servicios académicos para alumnos, Proveedores de servicios de seguridad,
Proveedores de servicios de salud, Proveedores de servicios gastrondmicos, Proveedores de
servicios de seguridad social, Proveedores de seguros, Abogados, Otros proveedores o

contratistas relacionados con la labor educativa o del objeto y actividades que adelanta el
Instituto.

La persona encargada de la atencidn de peticiones, consultas y reclamos ante la cual el titular de
la informacion puede ejercer sus derechos es la Coordinacidn Administrativa General y Secretaria
General, el INSTITUTO COOMULDESA L.A.C., designa como Oficial de Privacidad y Proteccidn de
Datos Personales, a [a Coordinadora Administrativa General y Secretaria General, por
consiguiente, ningun dato podra ser suministrado o encargado sin previa auterizacion.

Para el ejercicio de los derechos de los titulares de las bases de datos, se dejan a disposicién los
siguientes medios:

Celular: 3182819483

Teléfono: 7240789 (indicative 0_7)

Direccidn: Cra 5 No 11-81, San Gil, Santander, Colombia.

Correo electrénico: coordinacionadm@institutocoomuldesz.com

9.- DEBERES DE LOS RESPONSABLES Y ENCARGADOS:

El INSTITUTO COOMULDESA |LA.C,, asume la responsabilidad y encargo del tratamiento de los
datos personales.

El area encargada de la atencidn de peticiones, consultas y reclamos ante la cual el titular de la

informacidn puede ejercer sus derechos, es la Coordinacién Administrativa General y Secretaria
General.

9.1.- Deberes para los responsables del tratamiento:

1.- Solicitar y conservar en las condiciones previstas por la ley, copia de la respectiva autorizacién,
otorgada por el titular.

2.- Garantizar al titular el efectivo ejercicio del derecho del Habeas Data.

3.- Informar adecuadamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos gue le
asisten por virtud de la autorizacion otorgada.




4.- Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir uso no
autorizado y fraudulento.

5.- Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado o Encargados del tratamiento
sera veraz, completa, exacta, actualizada y comprensible.

6.- Actualizar la informacién oportunamente, comunicando al Encargado o Encargadaos todas las
novedades respectos de los datos suministrados.

7.- Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al Encargado o
Encargados del tratamiento.

8.- Suministrar al Encargado del tratamiento datos que estén previamente autorizados por la ley
y las presente politicas.

9.- Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los Titulares en los términos sefialados
por la ley.

10. Adoptar las politicas y procedimientos para garantizar el adecuado cumplimiento de la ley vy
en especial, para la atencidn de consultas y reclamos por parte de los Titulares.

11. Permitir el acceso a la informacion Gnicamente a las personas que pueden tener acceso a ella, -
exigiendo el respeto a las condiciones de seguridad y privacidad de la informacidn del Titular.

12. Informar a |2 Superintendencia de Industria y Cornercio cuando se presenten violaciones a los
codigos de seguridad y existan riesgos en [a administracién de la informacion de los Titulares.

13. Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio.

9.2.- Deberes para los encargados del tratamiento:

1.- Garantizar al Titular, en todo tiempo, el plenc y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

2.- Conservar la informacidn bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

3.~ Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacidn o supresion de los datos en los términos
de la presente ley.

4.- Actualizar la informacion reportada por los responsables del Tratamiento.
5.- Tramitar las consultas y [os reclamos formulados por los Titulares en los términos de ley.

6.- Adoptar las politicas y procedimientos para garantizar el adecuado cumplimiento de la ley vy,
en especial, para la atencién de consultas v reclamas por parte de los Titulares.




7.- Registrar en la base de datos las leyendas “reclamo en trémite” en la forma en que regula la
ley.

8.- Insertar en la base de datos ia leyenda “informacidn en discusién judicial” una vez notificado

por parte de la autoridad competente sobre procesos judiciales relacionados con la calidad del
dato personal.

9.- Abstenerse de circular informacién que esté siendo controvertida por el Titular v cuyo
blequeo haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio.

10.- Permitir el acceso a la informacidon Unicamente a 'as personas que pueden tener acceso a
ella.

11.- Informar a la Superintendencia de Industria y Comercio cuando se presenten violaciones a
los cédigos de seguridad y existan riesgas en |z administracion de la informacidn de los Titulares.

12.- Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio.

10.- FINALIDAD:

10.1 FINALIDAD GENERAL

La finalidad para la recoleccién, usc y tratamiento de dates personales a que se refiere esta
politica es la adecuada gestidn, administracién, mejora de las actividades y distintos servicios del
INSTITUTO COOMULDESA |LA.C,, realizacién de procesos internos, estadisticas, anélisis
Cuantitative y cualitativo de las actividades, entre otros que resulten de interés para la
institucidn. Podra referirse al ofrecimiento de nuevos productos o mejora de los existentes que
puedan contribuir con el bienestar académico, administrativo, financiero o de formacion,
ofrecidos por el INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. Igualmente se referira a; Acceso a subsidios.
Gestion de actividades: Culturales, recreativas, deportivas vy sociales, Asistencia social,
Actividades asociativas, Gestion de asociados, fundaciones y otras entidades sin 2nimo de lucro;
Gestion de clubes o asociaciones deportivas, culturales, profesionales; Gestién de medios de
comunicacién  social; Gestidn de organizaciones no gubernamentales; Capacitacion,
Comercializacidn de datos de educacién y cultura; Becas y ayudas a estudiantes; Deportes;
Educacidn especial; Encuestas socielégicas y de opinidn; Ensefianza Informal; Ensefianza Media;
Ensefiznza no formal; Ensefianza preescolar y basica primaria; Ensefanza basica secundaria y
media; Ensefianza técnica o tecnoldgica formal; Ensefianza universitaria o superior; Qftras
ensefianzas o eventos educacién y cultura; Proteccidn del patrimonio histérico artistico; Ejercicio
de un derecho empleado Finalidades varias; Atencién al ciudadano/cliente (Gestién PQRS);
Concesidon y gestidn de permisos, licencias y autorizaciones: Fidelizacidn de clientes; Fines
histdricos, clentificos o estadisticos; Gestién de estadisticas internas; Gestién de sanciones.
Finafidades varias: Prestacidn de servicios de certificacion; Procedimientos administrativos:
Publicaciones; Registro de entrada y salida de documentos: Transporte de pasajercs; Reservasy
emision de tiguetes de transporte; Consultorfas, auditorias, asesorias y servicios relacionados
Gestidn contable, fiscal y administrativa; Gestion de clientes; Gestidn de cobros Y pagos; Gestidn
de facturacién; Gestidn de proveedores; Gestidn econdmica; Gestion fiscal: Histéricos de
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relaciones comerciales; Registros notarisles Marketing Poblacidn vulnerable. Prestacion de
Servicios. Prestacion de servicios de comunicaciones: Prestacidn de Servicios; Analisis de perfiles
Publicidad y prospeccidn comercial; Encuestas de opinion Publicidad y prospeccion comercial;
Publicidad propia; Publicidad y prospeccion comercial; Segmentacion de mercados; Sistemas de
ayuda a la toma de decisiones. Publicidad y prospeccion comercial. Formacidon de personal
Recursos humanos: Gestion de ndmina; Gestidn de personal Recursos humanos - Gestidn de
trabajo temporal Recursos humanos - Prestaciones sociales Recursos humanos - Prevencidn de
riesgos laborales Recursos humanos - Promocion y gestion de empleo Recursos humanos -
Promocion y seleccion de personal Salud Sanidad - Gestidn de Sishén Sanidad - Gestion y control
sanitario Sanidad.  Servicio de telecomunicaciones: Comercio electrénico Servicio de
telecomunicaciones - Guias/catdlogos de servicios de telecomunicacicnes Servicio de
telecomunicaciones - Prestacion de servicios de telecomunicaciones Servicio de
telecomunicaciones. Campanas de Actualizacion de datos e informacion de cambios en el
tratamiento de datos personales: Finalidades varias — Custodia y gestion de informacién y bases
de datos Gestion contable, fiscal y administrativa — Atencién y seguimiento de Requerimientos de
autoridad judicial © administrativa Gestién contable, fiscal v administrativa — Verificacién de
datos y referencias Gestion contable, fiscal y administrativa — Verificacidn de requisitos juridicos,
técnicos y/o financieros Gestién contable, fiscal y administrativa.

El INSTITUTO COOMULDESA LLA.C., en su condicidon de responsable del tratamiento de Iz
informacién de caracter personal que recopile, almacene, actualice, transmita o suprima datos
de sus asociados, empleados, proveedores, contratistas y usuarios, les da tratamiento a los datos
para: fines histéricos, fines estadisticos, fidelizacion de clientes, gestién de clientes, gestién de
cobros y pagos, gestidn de Proyectos PESEM, gestion de proveedores, gestiones contables,

encuestas, publicidad propia, mercadeo ¢ informes que se limitan estrictamente al desarrolle del
objeto social del INSTITUTO COOMULDESA I.A.C.

10.2 FINALIDAD ESPECIFICA

1.- ASOCIADCS, PROVEEDORES Y USUARIOS: Poseer la informacion requerida para analisis,
Aceptacidn, registro, control, contabilizacién y Evaluacidn de asociades, proveedores y Usuarios
del INSTITUTO COOMULDESA I.A.C. Ademas, elaboracidn y entrega de informes, Documentos y
correspondencia. Aplicacién de Encuestas, gestidn de cobros v pagos. La Informacién recolectada
es utilizada también Para procesar, cumplir v llevar a cabo los Procedimientos al interior del
INSTITUTO COOMULDESA [.A.C., para la vinculacion de Personas naturales y/o juridicas como
asociadas, proveedores y usuarios, el conocimiento del asociado, el proveedor y el Usuario,
procedimientos administrativos, Campafias de actualizacion de datos e Informacidn de cambios en
el tratamiento de Datos personales, gestién de estadisticas Internas, publicaciones, verificacién de
Requisitos juridicos, técnicos v/o financieros, prospeccidén comercial, Publicidad propia, comercio
electronico, gestionar tramites (solicitudes, quejas, reclamos), realizar invitaciones a eventos y
ofrecer nuevos servicios, Contactar al Titular a través de medios telefdnicos para realizar
encuestas, estudios y/o confirmacién de datos personales necesarios para la ejecucién de una
relacidn contractual, Contactar al Titular a través de medios electrénicos — SMS o chat para el

envio de noticias relacionadas con campafias de fidelizacién o mejora de servicio y las Finalidades
generales de estas politicas.
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De conformidad con lo anterior, al aceptar Las Politicas de Tratamiento de la Informacién,
Establecidas en el presente documento, los asociados, proveedores, usuarios y empleados del
INSTITUTO COOMULDESA LLA.C., En su calidad de titulares de los datos Recolectados, autorizan
desde ahora de manera voluntaria y expresa al INSTITUTC COOMULDESA I.A.C. para que realice
el tratamiento de los mismos, de forma parcial o total, incluyendo la recoleccion,
almacenamiento, grabacidn, uso, circulacién, procesamiento, supresion, transmisidon y/o
transferencia a terceros paises de los datos suministrados, para la ejecucidn de las actividades
relacionadas con los servicios y productos adquiridos.

Adicionalmente, los asociados, ‘proveedores y usuarios en calidad de titulares de los datos

recolectados, 2l aceptar las politicas incluidas en el presente documento, autorizan expresamente
al INSTITUTC COOMULDESA 1LA.C., para:

e Usar los datos suministrados por ellos de manera electrénica, a través de sitios web y
otros, para enviarles a los correos electrénicos registrados, informacion acerca del
producto v/o servicio adquirido.

e Utilizar la informacién recibida y/o recolectada, para fines de mercadeo de productes y
servicios.

» Compartir los datos recolectados con universidades, compafiias de seguros, entidades
publicas o privadas con las que se tengan convenios o relaciones educativas y comerciales.

¢ Suministrar los datos recolectados a las autoridades de control y vigilancia, de policig,
judiciales y/o administrativas, en virtud de un requerimiento legal o reglamentario y/o usar
o revelar esta informacion y datos personales en defensa de los derechos del INSTITUTO

COOMULDESA LA.C,, en cuanto dicha defensa tenga relacidn con los servicios contratados
por el Instituto.

» Permitir el acceso a la informacidn a los auditores o terceros contratados para llevar a cabo

procesos de auditoria interna © externa propios de la actividad del INSTITUTO
COCMULDESA |LA.C.

e Consultar y actualizar los datos personales, en cualquier tiempo, con el fin de mantener
actualizada dicha informacién.

s Transferir y transmitir los datos personales a paises distintos de aquellos donde se recolecta
la informacion, para lo cual el INSTITUTO COOMULDESA LA.C. procurara la proteccién de

dichos datos conforme a los estandares de seguridad y confidencialidad establecidos en este
documento

2.- EMPLEADOS: Poseer los datos personales generales que requiere el INSTITUTO COOMULDESA
l.A.C. para realizar un proceso de andlisis, evaluacién y seleccién del personal a laborar. Los datos
recogidos de los empleados tienen como finalidad desarrollar las relaciones laborales que existan
con estos: gestion de estadisticas internas, procedimientos administrativos, campafias de
actualizacion de datos e informacién de cambics en el tratamiento de datos personales,
administracion de sistemas de informacién, gestién de claves, administracidon de usuarios,

11




gestidn de nomina, formacidn de.personal, gestidon de personal, aplicacion del sistema de gestion

y seguridad en el trabajo, asi como hacerles participes de las actividades que desarrolle |la entidad
dentro y fuera de esta.

En virtud de lo anterior el empelado autoriza al INSTITUTO COOMULDESA I.A.C., para tratar los
datos personales que se suministren en desarrollo de la relacion laboral, durante todo el tiempo
de permanencia en la entidad y después de terminada la relacién siempre v cuando exista un
deber de conservacién legal o contractual por parte del INSTITUTO COOMULDESA LA.C. El
empleado otorga la autorizacién de tratamiento de datos personales dentro de lo descrito en esta
politica, que es conccida y se ajusta a los prescrito en la ley 1581 de 2.012. De igual forma el
empleado que sin estar facultado para ello, altere, suprima, borre, dafie o destruya

datos informaticos, podrd ser denunciade penalmente por el delito de dafio informatico. -
Igualmente, el empleado que, sin estar facultado, para provecho propio o de terceros, obtenga,
sustraiga, compile, venda, compre, intercepte, divulgue datos protegidos con la presente politica,
podra ser denunciado por la violacién de datos personales. El no cumplimiento de estas Politicas
de Proteccién de Datos Personales, adoptadas y publicadas por el INSTITUTO COOMULDESA .A.C.,
pueden constituir una causal de suspensién o terminacion del contrato laboral.

Para ex empleados |a informacion se aimacena con fines de conservacion documental v archivo, de

informacién relacionada con aspectos de seguridad social, pensional e historia laboral, durante el
término establecido en la ley.

11.- DESTINATARIOS:

La presente politica se aplicara para todos los destinatarios.

11.1.- Los destinatarios internos:

Seran destinatarios los Directivos y empleados del INSTITUTO COOMULDESA I.A.C. v sus
entidades anexas.

11.2.- Los destinatarios externos:

El INSTITUTO COOMULDESA .A.C., podré suministrar informacién personal contenida en sus
bases de datos, cumpliendo con los protocolos de seguridad a:

Proveedores de servicios académicos para alumnos, Proveedores de servicios de seguridad,
Proveedores de servicios de salud, Proveedores de servicios gastrondmicos, Proveedores de
servicios de seguridad social, Proveedores de seguros, Abogados, Otros proveedores o

contratistas relacionados con la labor educativa o del objeto y actividades que adelanta el
Instituto,

El INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C,, podré suministrar informacién personal contenida en sus
bases de datos, relacionada con su objeto a entidades certificadoras nacionales o internacionales

y para el cumplimiento de actividades educativas propias de 1a institucion a entidades nacionales
e internacionales.
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El INSTITUTO COOMULDESA ILA.C., suministrard informacién personal de Asociados, Proveedores
Usuarios y Empleados a su creadora la Cooperativa COOMULDESA, en caso de ser solicitada.

12.- DERECHOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION:

El titular de los datos perscnales, asi coma la informacién personal especialmente protegidos,
tendrén los siguientes derechos:

DERECHO DE HABEAS DATA: Comprende los derechos gque tienen los titulares de los datos
personales de conocer, actualizar, rectificar y excluir 12 informacién de una base de datos, por
voluntad del titular o por uso indebido, salvo las excepciones previstas en la normatividad.

DERECHO A LA REVOCATORIA DEL CONSENTIMIENTO: El titular de los datos personales tiene el
derecho de revocar el consentimiento o la autorizacion que habilita al INSTITUTO COOMULDESA

l.A.C., para un tratamiento con determinada finalidad, salvo en aquellos casos contemplados
como excepciones por la ley.

DERECHO A PRESENTAR QUEJAS Y RECLAMOS O EJERCER ACCIONES: El titular del dato personal
tiene derecho a presentar ante e! INSTITUTO COOMULDESA ILA.C., la Superintendencia de
Industria y Comercio, o la entidad que fuera competente, quejas vy reclamos, asi como las
acciones que resultaren pertinentes, para la proteccidn de sus datos.

DERECHO A OTORGAR AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS: En desarrollo del
principio de consentimiento informado, el titular del dato tiene derecho a otorgar su autorizacion

para llevar a cabo el tratamiento de los datos personales. Dicha autorizacion es cualificada, toda
vez que es expresa e informada.

Por lo general, el INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., recolectara los datos va sea por medio escrito,

oral o digital a través de cuestionarios y formatos. En los cuestionarios, formatos u documentos
anexos, el Instituto, incluira:

* Mencién de esta politica y su ubicacidn en la pagina web institucional.
* Mencidn de los fines del tratamiento de los datos recolectados.
* Encasodado, mencién de las consecuencias de no suministrar datos indispensables.

e Texto que explica que la firma y la autorizacidn del titular corstituye "consentimiento
previo, expreso e informado para ilevar a cabo el tratamiento de datos personales" por
parte del INSTITUTO COOMULDESA ILA.C.

» Espacio para la firma del titular, cuando sea de forma escrita, de forma digital esta
habilitado el item de autorizacién, u oral indicando que autoriza, en casos de mencres de
edad, la autorizacion se da por parte del padre o acudiente.

El Instituto sélo procesard un cuestionario si todos los datos indispensables han sido
proporcionados y su tratamiento ha sido autorizado.
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Esta autorizacion no sera requerida en los siguientes casos: 1.- Cuando sea requerida por entidad
publica o administrativa en cumplimiento de sus funciones legales ¢ por orden judicial. 2.-
Cuando se trate de datos de naturaleza publica. 3.- En casos de emergencias sanitarias o
medicas. 4.- Cuando se trate de informacién autorizada por la ley. 5.- Cuando se trate de
informacion referente a lavado de actives o fines terroristas.

13.- DERECHOS DE LOS NINOS Y ADOLESCENTES:

EI INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. certifica el respeto a los derechos de Jos nifios, nifias v jovenes
en el tratamiento de la informacién suministrada. Los derechos de los nifios, nifias y jovenes se
ejerceran por las personas facultadas para representarlos. El tratamiento de los datos de
menores de edad, que se pueda presentar en el INSTITUTO COOMULDESA |.AC., estara
soportado en el consentimiento otorgado por los representantes legales de los menores, con el
fin de garantizar ia proteccién de los derechos de los nifios.

El INSTITUTO COOMULDESA LA.C. velard por el uso adecuado de los datos personales de los

nifios, nifias y adolescentes mencres de edad, de conformidad con lo establecido en la
nermatividad legal vigente.

14.- PRINCIPIOS:

¢ Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: £l Tratamiento a que se refiere
la ley es una actividad reglada que debe sujetarse a lo establecido en ella y en las demas
disposiciones que la desarrollen.

» Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de acuerdo
con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser informada al Titular.

* Principio de libertad: El Tratamiento sélo puede ejercerse con el consentimiento, previo,
expreso e Informado del Titular. Los datos personales no podrin ser obtenidos o

divulgados sin previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve el
consentimignto.

¢ Principio de veracidad o calidad: La informacién sujeta a Tratamiento debe ser veraz,

completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Tratamiento de
datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

* Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del Titular a
obtener del responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en cualquier

mormento y sin restricciones, informacidn acerca de la existencia de datos que le
cenciernan.

* Principio de acceso y circulacién restringida: E| Tratamiento se sujeta a los Iimites que se
derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de ley vy de la
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Constitucién. En este sentido, el Tratamiento sélo podrd hacerse por personas
autorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la ley.

Los datos personales, salvo la informacion pulblica, no podrédn estar disponibles en
Internet u otros medios de divulgacién o comunicacidn masiva, salve que el acceso sea
técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido sélo a los Titulares o
terceros autorizados conforme a la ley.

e Principio de seguridad:La informacion sujeta a tratamiento por el responsable del
Tratamiento ¢ Encargado del Tratamiento a que se refiere la presente ley, se deber
manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para

otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracidn, pérdida, consulta, uso o acceso
no auterizado o fraudulento.

» Principic de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el Tratamiento de
datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estdn obligadas a garantizar la
reserva de la informacidn, inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las
labores que comprende el Tratamiento, pudiendo sélo rezalizar suministro o comunicacién

de datos personales cuando ello corresponda al desarrolie de las actividades autorizadas
en la ley y en los términos de la misma.

15.- TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES:

Las operaciones o conjunto de operaciones que realice el INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. sobre
datos de cardcter personal aplicara de la siguiente forma:

15.1.- RECOLECCION: En los medios y mecanismos que el INSTITUTO COOMULDESA LA.C.

disponga para la recoleccidn de datos informara sobre la finalidad para la cual se realiza tal
recoleccidn.

La entidad en forma automatica podrd recibir y registrar en dispositivos tecnoldgicos la
informacién que se pueda obtener desde el navegador mediante |as visitas que se realicen a los
sitios web del INSTITUTO COOMULDESA I.A.C., incluyendo la direccién IP, el nombre de equipo, el
tipo vy la version del navegador web, entre otros. También puede registrar las visitas que se hagan
a cualquiera de los sitios web o aplicaciones a los cuales se ingrese que sean de propiedad de la
entidad. Cuando en los sitios web del INSTITUTO COOMULDESA 1.AC. se dispongan enlaces o
hipervinculos hacia otros sitios de Internet, el Instituto no ejercers ningun tipo de control sobre
€stos y no asumird responsabilidad por los contenidos o informacién de los mismos. lgualmente,

|3 inclusion de estos enlaces web no implicara ningun tipo de asociacion, fusidn o participacion
con otras entidades.

15.2.- ALMACENAMIENTO: EI INSTITUTO COOMULDESA LA.C., almacenard los datos que se
obtengan de acuerdo a los fines autorizados por el titular por el tiempo que justifique su
tratamiento, atendiendo a las disposiciones aplicables a la materia de que se trate v a los
aspectos legales, administrativos, contables, fiscales, juridicos e histéricos de la informacion. Los
datos personales serdn almacenados en bases de datos, archivos digitales o fisicos en
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condiciones de seguridad que permitan el tratamiento sélo para los fines auterizados por el
titular. Una vez finalice la necesidad de tratamienta, los datos podrén ser eliminados, destruidos
o conservados cuando asi se requiera para el cumplimiento de una obligacidn legal o contractual.

15.3.- USO Y FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: EI INSTITUTO COOMULDESA

I.A.C,, usara los datos personales del titular como lo establece el numeral ¢ de la presente
politica.

15.4.- ACCESO Y CIRCULACION RESTRINGIDA: El tratamiento de datos solo podra realizarse por
ias personas auterizadas por el titular y/o por las personas previstas cuando una disposicidn legal
asi lo permita. El INSTITUTO COOMULDESA I.A.C. advertird a los encargados del tratamiento de la
informacién de la cual actia como responsable, la necesidad de proteger con medidas de
seguridad apropiadas los datos suministrados y se les prohibird su uso para fines propios o la
divulgacién de la informacidn a otros. Los datos personales no podran estar disponibles en
Internet u otros medios de divulgacion o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea
técnicamente contrelable para brindar un conocimiento restringide solo a los Titulares o terceros

autorizados conforme a [z ley 1581 de octubre de 2012, y demis disposiciones que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

15.5.- ACTUALIZACION O CORRECCION DE DATOS: Los titulares de los datos personales pueden
actualizar o corregir la informacion, que sobre ellos se encuentre contenida en [as Bases de Datos
del responsable y/o Encargado del Tratamiente, en cualguier momento, mediante la
presentacion de su respectiva solicitud, de acuerdo con el procedimiento establecido en la ley
1581 de 2.012 y /o cualguier norma que les adicione, modifique o derogue.

15.6.- REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION Y/O SUPRESION DE DATOS: Los titulares de los datos
personales pueden revocar la autorizacion otorgada a favor del responsable del Tratamiento,
sobre sus datos personales, en cualquier momento, mediante presentacidn de un reclamo de
acuerdo con el procedimiento establecido en 1a ley 1581 de 2.012 y /o cualquier norma gue le
adicione, modifique o derogue. El titular podra solicitar la revocacidn sobre la totalidad o parte
de los datos que comprenden la autorizacidn otorgada.

Lz solicitud de supresidn de la informacién y la revocatoria de la autorizacién no proceders en los

casos en que el asociado, empleado, proveedor o usuario del INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C.,
tenga un deber legal o contractual de permanecer en la base de datos.

15.7.- SEGURIDAD: El INSTITUTO COOMULDESA I.A.C., esta comprometida con la proteccidn de
los datos personales, por tal razén implementara las medidas técnicas, humanas y
administrativas que se consideren necesarias para evitar el acceso no autorizado o cualguier
modificacion, divulgacion o destruccién no autorizada de la informacion que posea.

16.- AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES:

Al aceptar la Politica de Tratamiento de la Informacién Personal, establecida en el presente

documento, los asociados, proveedores, empleados y usuarios del INSTITUTO COOMULDESA
LA.C., en su calidad de Titulares de los datos recolectados, autorizan desde shora de manera
voluntaria y expresa a el INSTITUTO COOMULDESA I.AC., para que realice el tratamiento de los
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mismos de forma parcial o total, incluyendo la recoleccidn, almacenamiento, grabacion, uso,
circularizacion, transmision y/o transferencia a otros paises de [os datos suministrados, para que
sean usados en ejecucion de las actividades relacionadas con los servicios o el objeto de [a
entidad.

En el desarrollo de las actividades propias de 1a operacion del INSTITUTO COOMULDESA |.A.C.
pueden estar involucrados terceros proveedores {empresas de mensajeria, empresas de
servicios, proveedores de servicios de cobranza, entre otros), guienes estaran obligados a darle el
mismo tratamiento contenide en el presente documento a la informacion entregada por la
entidad.

Los empleados, usuarios, asociados y proveedores en calidad de Titulares de los datos
recolectados, al aceptar las politicas incluidas en el presente documento, autorizan
expresamente al INSTITUTO COOMULDESA |LA.C., para:

» Usar los datos suministrados por ellos de manera electrénica, a través de sitios web, entre

otros, para enviarles correcs electrénicos registrados, informacion acerca del servicio
adquirido.

e Utilizar la infermacidn recibida o recclectada para fines de mercadeo de los servicios del
INSTITUTO COOMULDESA LA.C.

e Comnpartir los datos recclectados con universidades, compafiias de seguros, empresas y/o
personas encargadas de la cobranza de cuentas por cobrar, empresas de mensajerfa,
proveedores de servicios, almacenes de grandes superficies y en general proveedores ¥

aliados comerciales y de prestacion de servicios en desarrollo de las labores propias del
INSTITUTO CCOMULDESA 1LA.C.

® Suministrar los dates recclectados a las autcridades de control v vigilancia, de policia,
Judiciales y/o administrativas en virtud de un requerimiento legal o reglamentario.

» Permitir el acceso a la informacién a los auditores o terceros contratados para llevar a
cabo procedimientos de revisidn y/o auditoria interna o externa al Instituto.

¢ Contratar con terceros el almacenamiento y/o procesamiente de la informacion y datos
personales para la correcta ejecucién de los contratos celebrados entre los asociados,
empleados, usuarios o proveedores y el Instituto, bajo los estdndares de seguridad y
confidencialidad a los cuzles estéd obligada el INSTITUTO COOMULDESA I.A.C.
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e Transferir y transmitir 1os datos personales 2 diferentes paises, para lo cual el INSTITUTO
COOMULDESA 1.A.C., procuraré la proteccion de dichos datos conforme a los estdndares
de seguridad y confidencialidad establecidos en este documento y en la ley.

» Transferir y transmitir los datos personales a las diferentes divisiones del INSTITUTO
COOMULDESA 1.A.C., para el cumplimiento del objeto v actividades de la entidad.

PARAGRAFO 1: El INSTITUTO COOMULDESA L.A.C., informa a sus empleados y visitantes sobre la
existencia de mecanismos de seguridad (Videovigilancia), por medio de la notificacion en
anuncios de la misma en sitios visibles.

El INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C,, cuenta con un sistema de videovigilancia por medio de
cdmaras fijas, instaladas en sitios estratégicos en el interior y exterior de sus oficinas e
instalaciones, lo cual estéd establecido en los derechos del tratamiento de datos para los
empleados y personas naturales. Manifestando que la informacién recolectada solo se utilizara
con fines de seguridad de los empleados, personas naturales, Gnicamente para determinar
acciones de robo, pérdida, fraude, cualquier otra operacién que incurra en delito vy otra accién -
que amerite revision del material de grabaciones.

Los archivos obtenidos de la videovigilancia se almacenan en un sistema que cuenta con
condiciones de seguridad con todo el rigor necesario para tal fin, el encargado de la custodia de
estas grabaciones sera el Jefe de Tecnologia quien sera supervisado por la Coordinacién
Administrativa General y Secretaria General 0 2 quien sea su reemplazo. En caso de ausencia del

Jefe de tecnologla, las grabaciones quedarin bajo custodia de la Coordinacién Administrativa
General y Secretaria General ¢ a quien sea su reemplazo.

La revisidn y divulgacién de la informacion contenida en las grabaciones, deberan cefiirse 2 las
directrices estipuladas en las Politicas internas del INSTITUTO COOMULDESA I.A.C.

PARAGRAFO 2: Las redes sociales como Facebook, Instagram entre otras, constituyen
plataformas complementarias de divulgacidn de la informacién (comunicacién), las cuales son de
gran interconexion de los medios digitales de los usuarios y no se encuentran bajo Iz
responsabilidad del INSTITUTO COOMULESA LA.C. por ser ajenas a la empresa.

Toda la informacion gue los usuarios proporcionan en las redes sociales en las que participa el

INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., como usuario no constituye ni forma parte de los datos

personales sujetos a la proteccion de esta Politica, siendo de total responsabilidad de la empresa
prestadora de esa plataforma,

17.- PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LOS DERECHOS DE LOS TITULARES:

El procedimiente para el ejercicio de los derechos de los titulares de Ia informacién, sera el
establecido en la ley 1581 de 2.012 y demds normas que la modifiquen, aclaren o adicionen.
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Los asociados, empleados, proveedores y usuarios del INSTITUTO COOMULDESA LLA.C., tendrdn
derecho a consultar v conocer |os detalles del tratamiento de sus datos, as/ como a rectificarlos
en caso de ser inexactos o incompletos y a revocar la autorizacion en los casos en fos cuales no
estén siendo utilizados de acuerdo con las finalidades del presente documento.

Para hacer efectivos sus derechos los asociados, empleados, proveedores y usuarios del
INSTITUTO COOMULDESA LA.C., podrén conocer, actualizar, rectificar y suprimir sus datos
perscnales enviando una solicitud escrita a la Cra 5 No 11-81, san Gil, Santander, Colombia o un
correo electrdnico a coordinacionadm@institutocoomuldesa.com, relacionando por lo menos la
siguiente informacién: Nombres y apellidos, tipo y nimero de documento, correo electrénico,
direccion y teléfono, hechas, descripcidn y solicitud.

Sin perjuicio de lo anterior, es ¢laro que la facultad de revocatoria de [a autorizacidn se encuentra
en todo caso limitada, de acuerdo con lo establecido en el presente documento v a ley.

18.- ACEPTACION DE LA POLITICA:

Los asociados, empleados, proveedores y usuarios del INSTITUTO COOMULDESA LA.C., aceptan
el tratamiento de sus datos personales, conforme a los términos del presente documento v el
INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C. podrd continuar realizando el tratamiento para las finalidades
descritas mientras no ejerzan su derecho de revocar ¢ suprimir la autorizacion.

19.- MODIFICACIONES A LA POLITICA:

El INSTITUTO COOMULDESA ILA.C. podré realizar modificaciones o actualizaciones al presente
documents, con el propdsito de cumplir con la ey o con requerimientos internos de la entidad.

Estas modificaciones serdn informadas a asociados, empleados, proveedores y usuarics, a través
de uno o unos de los siguientes medios: znuncio en la pagina web de la entidad, anuncios visibles

en la oficina de la entidad, via correo electrdnico para ¢ a través de los diferentes mecanismos de
comunicacién del Instituto.

20.- REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS:

De acuerdo con el Art. 25 de la Ley 1581 y sus decretos reglamentarios, el Oficial de Privacidad y
Proteccién de Datos Personales del INSTITUTO COOMULDESA |.A.C., registra sus bases de datos y
esta Politica de Tratamiento de la Informacidn del INSTITUTO COOMULDESA 1.A.C., en el registro
nacional de bases de datos, administrado por la Superintendencia de Industriz y Comercio. Las
bases de datos registradas conta ran con el radicado respectivo una vez dicho procedimiento haya
finalizade y se actualizarén de acuerdo a [o establecido en el decreto 1074 de 2.015 y demés
disposiciones que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

21.- VIGENCIA:

La Politica de Tratamiento de la Informacién del INSTITUTO COOMULDESA L.A.C., contenidas en el
presente documento, rigen a partir de su publicacion en la pagina web del INSTITUTO
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COOMULDESA |.A.C. y estaran vigentes durante el tiempo en que el INSTITUTO COOMULDESA
I.A.C. ejerza las actividades propias de su objeto social.

ARTICULO SEGUNDO- PUBLICACION:

La Politica de Tratamiento de la Informacion del INSTITUTO COOMULDESA |.A.C., respecto al
tratamiento de los mismos estan disponibles en los términos y condiciones de uso, en la pagina
web www.institutocoomuldesa.com y en la oficina de la Divisidn Administrativa del INSTITUTO
COOMULDESA 1.A.C., ubicada en la Cra 5 # 11-81 del municipio de San Gil, Santander:
Cumpliendo asf el deber de hacer publicas las politicas.

ART{CULO TERCERO- APROBACION

La Politica de Tratamiento de la Informacion del INSTITUTO COOMULDESA LA.C., fue estudiada y
aprobada por unanimidad en fa sesion ordinaria de Junta Directiva del INSTITUTO COOMULDESA
lLA.C. el dia treinta (30) de julio de 2020, segln consta en el acta No 081/020.

Expedido en San Gil, Santander a los treinta (30} dias del mes de julio del afio 2020.

COMUNIQUESEA CUMPLASE,

LUIS EDUARDQ TORRES CASTRO
Presidente
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